Magali GONTHIER

Secrétaire
FORMATION
‘ A PROPOS DE MOI 2000 Certificat secrétaire médicale par correspondance
9 Bat B 4 Rue Auguste Isaac 1999 BAC Sciences Médico-Sociales (SMS) Lycée
26800 PORTES LES VALENCE Technique Montplaisir a Valence

& 06-67-23-73-90

>A'< magali.gonthier@free.fr

EXPERIENCES
v 36 ans 2008-2016 IMR DES RADIOLOGUES a
~ Divorcée Guilherand-Granges

<

2 Enfants gardés
Frappe des comptes rendus

~ Permis B - Prise de rendez-vous
- Standard
Encaissement des consultations
COMPETENCES i
PROFESSIONNELLES 2004-2008 CABINET IMAGERIE MEDICALE
a Romans sur Isere

*  Excellent relationnel 2002-2004 SCM AMPERE MEDICALE 3
¥ Gestion administrative Valence
“ Gestion planning
“ Accueil de la clientele 2001-2002 Centre Hospitalier de Crest
v Gestion téléphonique
v Gestion des stocks - Secretaire polyvalente (service de médecine,

chirurgie et radiologie)
- Accueil téléphonique
- Traitement dossier médical, courrier patient..

v Regles d’hygiéne

2001 Laboratoire d’anatomie
pathologie a Valence

@ PERSONNALITE

Enregistrement des analyses
Accueil téléphonique
v~ EXCELLENT RELATIONNEL - Tenue de caisse

~ DYNAMIQUE

v~ CONSCIENCIEUSE

~ SERIEUSE 2000 DISTRIBUTION CASINO France

. REFLECHIE Employée commerciale
Mise en rayon
Service client au rayon traiteur

2002 Intérim ADECCO Inventoriste
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